
SPORTVEREIN
CHEMIE GENTHIN e.V.

Du hast ein Herz für den Sport und suchst eine eigenständige Tätigkeit im kaufmännisch-verwal-
tenden Bereich? 

Zur Unterstützung des Vereinsvorstandes besetzt der SV Chemie Genthin e.V. in seinem 
Sportbüro ab dem 01.02.2025 eine kaufmännische Stelle mit 20 Wochenstunden. 

Zu den Aufgaben gehören:
- die elektronische Verwaltung von Mitgliederdaten
- die Buchung und Bearbeitung von Kassen- und Bankgeschäftsvorfällen
- die Abrechnung des Reha-Sports und der Fördermittel

Du verfügst über Erfahrungen im verwaltenden Bereich und einen sicheren Umgang mit 
den gängigen MS-Anwendungen (Word, Excel, Outlook).
Wünschenswert wären auch Kenntnisse mit dem Buchhaltungsprogramm DATEV.

Bewerbungen bitte bis zum 31.10.2024 im geschlossenen Briefumschlag mit dem Vermerk
„Bewerbung“ an:

SV Chemie Genthin e.V. 
Sportbüro
Martha-Brautzsch-Straße 5
39307 Genthin

Rückfragen bitte an den Vereinsvorsitzenden unter 03933 990036.
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